.| Je contacte le

détenteur du
marché pour

- | 'établissement .:: (Tutelle, adresse,

d’'un devis

Y-a-tilun
marché ?

dee:

Le BC doit étre signé
par Bertrand Alliot
Directeur de la DVR
(ordonnateur)

--{ Je recois le devis |-

je l'étudie et
repére les
anomalies

prix, tva...)

| Jecréé maDA |-
— surla feuille xIs =

dédiee

Je I'envoie par |-

DT

= Jindique bien le =

code du labo
990RE732

: Ma DA est
-.*| transformée en
: bon de
commande.

Je repere les
anomalies

La prestation

| Je transmets au | .- .-
-_|fournisseur le BC|- .-

--.-|peut commencer| |-’

La marchandise
regue ou la
prestation faite.

I'aide du
demandeur

':j Je déclare le jour:j:
) ./ mémesurleBC | .-
Je vérifie que tout T L

- | est conforme avec . j’enVOie par DT

le SF, que

Je cherche un
prestataire si le
montant du devis

7| est< & 4000€ pas |-

de mise en

.| concurrence si>a | -

4000¢€ il faut trois
devis obligatoire

Une fois le

R ‘| prestataire choisi.

Je vérifie qu'il est

— inscrit dans la base

fournisseur de
I'Université

(SIFAC)

Je fais remplir au

-': fournisseur une fiche

de « création de
fournisseur »

-"| accompagnée du RIB e

+ INSEE

Je transmets la fiche |.-.

au service de I'AC.

Qui donne lieu a un
numéro de Tiers

code du labo
990RE731

Si le délai de
réception est
dépassé, je
relance le
prestataire et
averti le

chercheur

Le BC doit étre signé
Pierre Zembri
Directeur du LVMT
(ordonnateur)
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